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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1 Учебная часть является структурным подразделением колледжа, 
обеспечивающим организацию, планирование и контроль образовательного процесса в 
целом. 

1.2 Учебная часть организует свою деятельность на основе Конституции 
Российской Федерации, Закона «Об образовании», Типового положения об 
образовательном учреждении среднего профессионального образования и других 
нормативных правовых документов среднего профессионального образования, а также 
решений педагогического и учебно-методического советов колледжа, приказов и 
распоряжений директора. 

1.3 Общее руководство учебной частью осуществляет заместитель директора по 
учебно-методической работе колледжа. 

1.4 Непосредственное руководство учебной частью осуществляет заведующий 
учебной частью.  

1.5 Структура и состав учебной части утверждается директором колледжа. 
 
 

2   ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ УЧЕБНОЙ ЧАСТИ 
 

Основными задачами учебной части являются: 
- реализация основных профессиональных образовательных программ среднего 

профессионального образования базового и повышенного уровня по специальностям, 
существующим в колледже, по всем формам обучения; 

- разработка локальных нормативных актов, регламентирующих 
образовательный процесс в колледже; 

- обеспечение  своевременного составления установленной учебной 
документации; 

- осуществление связей по вопросам учебной деятельности с органами 
управления образованием, ВУЗами, образовательными учреждениями отраслевой и 
региональной системы СПО; 

- координация работы преподавателей по выполнению учебных планов и 
программ; 

- создание условий для повышения квалификации педагогических работников 
колледжа. 
 
 

3 ФУНКЦИИ УЧЕБНОЙ ЧАСТИ 
 

Основными функциями учебной части являются: 
- разработка основных профессиональных образовательных программ 

специальностей в соответствии с требованиями федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего профессионального образования (ФГОС СПО); 

- осуществление системы мер и мероприятий по введению в образовательный 
процесс программ учебных дисциплин профессиональных модулей; 

- планирование и контроль образовательного процесса в целом; 
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- составление расписания учебных занятий; 
- ежедневная замена заболевших преподавателей и оповещение преподавателей 

и студентов о замене; 
- составление расписания экзаменов; 
- составление графика проведения лабораторных и практических работ; 
- контроль выполнения годовой педагогической нагрузки преподавателей; 
- контроль деятельности отделений в части исполнения основной 

профессиональной образовательной программы специальности; 
- распределение аудиторий согласно изучаемым дисциплинам и контроль их 

загруженности; 
- ежегодное составление статистического отчета по форме № СПО «Сведения 

об образовательном учреждении, реализующим программы среднего 
профессионального образования»; 

- ежемесячное подведение итогов по форме «Годовой учет часов, данных 
преподавателями»; 

- ведение учета бланков учебной документации и своевременное составление 
заявок на её получение; 

- составление годового отчета по выполнению педагогической нагрузки 
преподавателями; 

- контроль качества исполнения установленной в колледже планирующей и 
отчетной документации: учебных журналов, ведомостей промежуточной аттестации и 
др.; 

- контроль выполнения графиков проведения обязательных контрольных работ, 
практических занятий, лабораторных работ, курсовых работ (проектов); 

-  контроль выполнения графика дипломного проектирования; 
- анализ итогов успеваемости и посещаемости студентов; 
- планирование развития материально-технической базы образовательного 

процесса; 
- контроль исполнения планов работы учебных кабинетов и лабораторий; 
- осуществление деятельности в соответствии с политикой и целями колледжа  

в области качества; 
- обеспечение  исполнения требований системы менеджмента качества (СМК). 
 

 
 
 

4 ВЗАИМОСВЯЗЬ  УЧЕБНОЙ ЧАСТИ   
С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ КОЛЛЕДЖА 

 
 Характер взаимоотношений устанавливается  в рамках организационной 

структуры управления колледжа и определяется «Руководством по качеству». 
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5  СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ЧАСТИ 
 

 
 

Заведующий 
учебной частью 

Преподаватель 

Секретарь учебной 
части  

 
 
 
 

 
РАЗРАБОТАНО: 
 
заместитель директора по УМР  

 
Т. Л. Скороходова 

 
СОГЛАСОВАНО: 
инженер по стандартизации 
 
начальник отдела кадров 

 
 
Т. А. Кузнецова 
 
О. А. Тверская 

 
 
 
 
 

 
 

Диспетчер 
образовательного 

учреждения 

Лаборант 
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