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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

 1.1 Бухгалтерия является самостоятельным структурным подразделением 
колледжа. 

 1.2 Бухгалтерия создается и ликвидируется приказом директора колледжа 
одновременно с созданием или ликвидацией колледжа. 

 1.3 В своей деятельности бухгалтерия руководствуется: 
 -  законом «О бухгалтерском учете»;  
 -  налоговым кодексом Российской Федерации; 
 -  действующей инструкцией по бухгалтерскому учету в бюджетных учреждениях; 
 - настоящим положением; 
- политикой и целями в области качества. 
 1.4 Бухгалтерию возглавляет главный бухгалтер, назначаемый на должность 

приказом директора колледжа. 
 1.5 Структура и состав  бухгалтерии утверждается  директором колледжа. 
 

 
 

2 ОСНОВНЫЕ  ЗАДАЧИ 
 
Основными задачами бухгалтерии являются: 
- организация бухгалтерского учета хозяйственно-финансовой деятельности; 
- контроль экономичного и целевого использования средств бюджета. 

 
 

 
3 ФУНКЦИИ 

 
Функциями бухгалтерии являются: 
- формирование учетной политики в соответствии с законодательством о 

бухгалтерском учете, исходя из структуры и особенностей деятельности колледжа; 
- работа по подготовке и принятию рабочего плана счетов бухгалтерского учета; 
- учет денежных средств, имущества и других ценностей колледжа, их целевое 

использование; 
- организация расчетов по заработной плате с работниками колледжа; 
- начисление и перечисление налоговых и других платежей; 
- обеспечение соблюдения финансовой (кассовой, расчетной, платежной) 

дисциплины; 
- составление бухгалтерской ,налоговой отчетности. Предоставление её в налоговые 

органы, статистические органы, комитет по управлению имуществом; 
- соблюдение правил оформления и сроков хранения документации. 
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4 ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ БУХГАЛТЕРИИ С ДРУГИМИ СТРУКТУРНЫМИ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ КОЛЛЕДЖА 
 

 
Бухгалтерия взаимодействует: 
- бухгалтерия представляет директору колледжа на утверждение и рассмотрение 

документацию:  рапорта,  отчеты,  акты на списание, авансовые отчеты и пр.; 
- со всеми структурными подразделениям колледжа по всем возникающим вопросам 

по мере необходимости; 
- характер взаимоотношений между подразделениями устанавливается в рамках 

организационной структуры.  
 

5 СТРУКТУРА БУХГАЛТЕРИИ 
 

 

 

РАЗРАБОТАНО: 

главный бухгалтер 

 

Е. В. Полякова 
 

СОГЛАСОВАНО: 

инженер по стандартизации 

начальник отдела кадров 

 

 

Т. А. Кузнецова 

О. А. Тверская 

Главный бухгалтер 

Заместитель 
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бухгалтера 

Бухгалтер 
по расчетам 
заработной 
платы 

Бухгалтер 
по 

материалам 

 Бухгалтер по 
работе с 

подотчётными 
лицами 

Бухгалтер по 
расчетам с 

поставщиками 
Кассир  
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